MARIA DE LOURDES MARCELINO SANTOS

Engenharia Civil | Técnico em Seguranca do Trabalho
Gestao de Recursos Humanos | Analista de Qualidade
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Procuro oportunidade na area de Engenharia Civil, tenho experiéncia com
avaliacao de imoveis para fins imobiliarios, vistoria de qualidade e
acompanhamento de obras.

Atualmente trabalho como Auxiliar de Engenharia, sendo responsavel
elaborar orcamentos, planejar compras, supervisionar servicos de
terceiros, acompanhar e fiscalizar canteiros de obras.

Sou dedicada, organizada, atendo os clientes com exceléncia e estou
sempre disposta para aprender coisas novas.

Tenho disponibilidade para inicio imediato!

Cargo: Auxiliar de Engenharia

Periodo: Desde Setembro de 2022

Atividades Desempenhadas:

¢ Elaboracao de orcamentos e cotacoes;

e Planejamento e controle de estoque;

e Compras de materiais de construcao;

e Acompanhamento e fiscalizacao de canteiro de obras;

e Supervisao de servicos prestados por terceiros;

e Atencao e compromisso com a entrega e qualidade dos servigcos
prestados.

Cargo: Avaliadora de Imoveis (Estagio)

Periodo: De Abril de 2021 até Abril de 2022

Atividades Desempenhadas:

¢ Avaliacao de imoveis para fins de financiamento imobiliario;

¢ Analise das caracteristicas do imovel;

e Verificacao das condicoes de habitabilidade, salubridade,
funcionalidade e acessibilidade;

¢ Avaliacao do estado de conservacao e as demanda por manutencao;

» Verificacao de todos os aspectos de responsabilidade da engenharia;

¢ Emissao do Laudo de Avaliacao Imobiliaria;

e Compromisso com a entrega de laudos precisos e coerentes.



FOTON INFORMATICA  Cargo: Assistente da Qualidade em Contratos
Periodo: De Abril de 2019 ate setembro 2022

Atividades desempenhadas na Area de Contratos:

e Administracao dos contratos;

* Andlise de viabilidade técnica e econémica;

e Controle do cumprimento de custos, prazos e qualidade dos produtos
e Servicos,

¢ Avaliacao de necessidades dos contratos.

FOTON INFORMATICA Cargo: Assistente da Qualidade
Periodo: De abril de 2018 até abril de 2019
Atividades Desempenhadas na area de Qualidade:
e [evantamento de indicadores;
¢ Elaboracao de relatorios;
e Adequacao de documentos do Sistema da Qualidade.

FOTON INFORMATICA ~ Cargo: Recepcionista

Periodo: De abril de 2015 ate abril de 2018

Atividades Desempenhadas:

¢ Atendimento ao publico e recepcao de visitantes;

¢ Gerenciamento de agenda, marcacao de reunides, controle de chaves,
registro de informacdes no sistema e arquivamento de documentos

¢ Atendimento e filtro de ligacoes, direcionamento de ligagcoes, apoio
em ligacoes e pesquisas, esclarecimento de duvidas e perguntas
gerais sobre a empresa;

e Recebimento de correspondéncias e produtos para distribuicao aos
destinatarios;

e Apoio administrativo para as areas de Recursos Humanos e
Departamento Pessoal;

FORMAGAD

e MBA em Desenvolvimento e Gerenciamento de Projetos (Cursando);
e Graduacao em Engenharia Civil;

e Tecnico em Seguranca do Trabalho;

e Gestao de Recursos Humanos.

GURSOS

e Revit (Cursando)
» Pacote Office (Word, Excel, Power Point e Digitacao);
e Auto Cad;
e Analise de Requisitos de Software com Historias de Usuarios;
¢ Avaliacao de Imoveis;
HAB||_| []A[]ES ¢ Introducao a analise estrutural com o FTOOL.
e Atendimento ao cliente;
e Comunicacao oral e escrita;
e Resolucao de problemas e conflitos;
* Gestao de processos de qualidade.




